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Presentación

El participante comprenderá y desarrollará competencias en TIC a través de la práctica activa de 
herramientas tecnológicas optimizando su desempeño en entornos laborales y académicos.

Objetivo

Dirigido a 

• Estudiantes de educación básica (secundaria), media superior, técnico superior de áreas del
conocimiento relacionadas con las TIC.

• Profesionistas que están laborando en una organización y desean mejorar sus competencias
digitales.

En un mundo cada vez más digitalizado, el dominio de las Tecnologías de la Información y 
Comunicación (TIC) se ha vuelto fundamental para el éxito en el ámbito laboral. 
Esta línea de capacitación está diseñada para brindar a los profesionales las habilidades y 
conocimientos necesarios para aprovechar al máximo las herramientas tecnológicas disponibles, 
optimizando así su desempeño en el entorno laboral y mejorando la eficiencia y la productividad en 
la oficina.



Valores añadidos

Acceso a todos los recursos electrónicos y físicos
adquiridos por la UNAM desde cualquier conexión a Internet y
sin restricciones de horario.

44 sesiones presenciales de capacitación
para el desarrollo de ejercicios y prácticas.

Acceso a materiales para estudio autogestivo,
a través de la plataforma LMS.

Networking
desde la primera sesión con el grupo de participantes.

Desarrollo de un proyecto,
en el que se emplean herramientas de Inteligencia Artificial Generativa.

Desarrollo de habilidades suaves (soft skills)
para el mejor desempeño académico y laboral.

Desarrollo profesional que brinda mejores oportunidades laborales

Expertos en herramientas de productividad
avalados por el Comité de Educación Continua de la DGTIC.

Acompañamiento y seguimiento académico,
durante la línea de capacitación.

Constancia expedida por la
Universidad Nacional Autónoma de México. 
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Al egresar los participantes

• Al concluir la línea de capacitación para el trabajo, los participantes serán capaces de navegar
con destreza en el entorno digital, dominando las TIC para optimizar procesos y resolver
problemas de manera eficiente.

• Los egresados serán expertos en el uso de procesadores de texto, hojas de cálculo y software
de presentaciones, así como en la colaboración en línea y la administración de tareas
mediante plataformas digitales.

• Con un enfoque en la seguridad informática, los participantes aprenderán a proteger la
información y a utilizar herramientas de Inteligencia Artificial Generativa para apoyar sus
actividades profesionales, preparándolos para ser líderes en la transformación digital del
ámbito laboral.

1 Introducción a las TIC

Módulos Horas

15

2 Navegación y búsqueda de Internet 12

3 Microsoft Word 18

4 Microsoft Excel 30

5 Microsoft PowerPoint 15

6 Herramientas Google Workspace 12

7 Comunicación digital 6

8 Herramientas para administración de actividades 9

Inteligencia Artificial Generativa aplicada al entorno laboral 15

Duración total 132

9
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• Académicos: Estudios mínimos de secundaria concluída,
preparatoria o equivalente

• Conocimientos previos de cómputo: Los interesados no
requieren tener conocimientos previos

Sede
Centro Mascarones
Av. Ribera de San Cosme No. 71, Col. Santa María la
Ribera. C.P. 06400, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX

Requisitos 



Inscripciones abiertas a todo público 

• Copia de certificado de estudios terminados o
constancia de créditos.

Inversión

• Tarjeta de débito o crédito
(excepto American Express).

• Depósito bancario en efectivo en
BBVA.

• 35% al momento de la inscripción

• 30% antes de que la línea tenga un
avance del 30% de sus módulos
impartidos

• 18% antes de que la línea tenga un
avance del 60% de sus módulos
impartidos

• 17% antes de que la línea tenga un
avance del 80% de sus módulos
impartidos

Facilidades de pago

Formas de pago
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Instructores

María Alarcón Rendón

Malinalxóchitl Arias Vera

Juana Rivera Méndez

Víctor Armenta González

Héctor Manuel García Torres

Fernando Murillo Mejía

Pedro Ernesto Nequiz Medina

Documentos a entregar

Costo normal 
$12,375.00
(Doce mil trescientos setenta y cinco pesos 00/100)
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