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Presentacion

En un mundo cada vez mas digitalizado, el dominio de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (TIC) se ha vuelto fundamental para el éxito en el ambito laboral.

Esta linea de capacitacidon esta diseflada para brindar a los profesionales las habilidades vy
conocimientos necesarios para aprovechar al maximo las herramientas tecnoldgicas disponibles,
optimizando asi su desempefio en el entorno laboral y mejorando la eficiencia y la productividad en
la oficina.

Dirigido a

« Estudiantes de educacion basica (secundaria), media superior, técnico superior de areas del
conocimiento relacionadas con las TIC.

» Profesionistas que estan laborando en una organizacién y desean mejorar sus competencias
digitales.

Objetivo

El participante comprendera y desarrollara competencias en TIC a través de la practica activa de
herramientas tecnoldgicas optimizando su desempefio en entornos laborales y académicos.



Herramientas digitales para

el desarrollo profesional

Valores anadidos

Constancia expedida por la
Universidad Nacional Auténoma de México.

m

Acceso a todos los recursos electrénicos y flsicos
adquiridos por la UNAM desde cualquier conexion a Internet y
sin restricciones de horario.

A2 44 sesiones presenciales de capacitacién
@ para el desarrollo de ejercicios y practicas.

Acceso a materiales para estudio autogestivo,
através de la plataforma LMS.

Networking
desde la primera sesion con el grupo de participantes.

E

o,5] Desarrollo de un proyecto,
en el que se emplean herramientas de Inteligencia Artificial Generativa.

% Desarrollo de habilidades suaves (soft skills)
@  parael mejor desemperio académico y laboral.

o
’ E " Desarrollo profesional que brinda mejores oportunidades laborales

ﬁ Expertos en herramientas de productividad
avalados por el Comité de Educacién Continua de la DGTIC.

o“s  Acompafiamiento y seguimiento académico,
%% durante la linea de capacitacion.




Herramientas digitales para
el desarrollo profesional

Al egresar los participantes

Al concluir la linea de capacitacion para el trabajo, los participantes seran capaces de navegar
con destreza en el entorno digital, dominando las TIC para optimizar procesos y resolver
problemas de manera eficiente.

» Los egresados seran expertos en el uso de procesadores de texto, hojas de calculo y software
de presentaciones, asi como en la colaboracién en linea y la administracién de tareas
mediante plataformas digitales.

« Con un enfoque en la seguridad informatica, los participantes aprenderan a proteger la
informacion y a utilizar herramientas de Inteligencia Artificial Generativa para apoyar sus
actividades profesionales, preparandolos para ser lideres en la transformacion digital del
ambito laboral.

Médulos Horas
@ Introducciénalas TIC 15
@ Navegacion y busqueda de Internet 12
@ Microsoft Word 18
@ Microsoft Excel 30
@ Microsoft PowerPoint 15
@ Herramientas Google Workspace 12
@ Comunicacion digital 6
Herramientas para administracion de actividades 9
@ Inteligencia Artificial Generativa aplicada al entorno laboral 15

Duracion total 132



R — —=
i IBceJaaI-‘aaTHmE.:,eebasl.a&‘m“

@

@ chateer Pty o by

® chacet

55 Explorar GPT
Earmaorciona Cran ey

£ [

CratpT fundy in i, domiat
Tokio Notichs Principales pendl, goe iiza una aryitechurs conoci o Transiormaens. Esta wutectuna b

Gt esined Trarsfmen, 7 e teta e

e hereies

7 dias anhriores

s
Consulta Urchigica Brave .
Componentesy Funcionaiento:
\ . o ek CHHGeT "
30 dias antesiores. " o i i aieiosy s
L L i iy CoheER Y A
Reision d texto de manterims eenlase, B i SR 5 il
etre palibiEs, ipiide
o i ity @S5
el Dumiwewm““"'*m‘ i RS
mayo 7. Fine-tumng. -m.mﬁ"’"mdﬂwﬁmﬂﬂmu
cansltaedicaments G1E4: dasls et s
i e
Taller 1 para BachEEtt st

—— ?
o usae Y ﬂmmwiﬂ"“‘ﬂw
of Aenance ReCH: iz oAl
Tkl

Sede

Centro Mascarones
Av. Ribera de San Cosme No. 71, Col. Santa Maria la
Ribera. C.P. 06400, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX

Requisitos

+ Académicos: Estudios minimos de secundaria concluida,
preparatoria o equivalente

« Conocimientos previos de cOmputo: Los interesados no
requieren tener conocimientos previos




Herramientas digitales para

el desarrollo profesional

Instructores

Maria Alarcon Rendon
Malinalxdchitl Arias Vera
Juana Rivera Méndez

Victor Armenta Gonzalez
Héctor Manuel Garcia Torres
Fernando Murillo Mejia

Pedro Ernesto Nequiz Medina

Formas de pago

 Tarjeta de débito o crédito
(excepto American Express).

» Depdsito bancario en efectivo en
BBVA.

Facilidades de pago

» 35% al momento de la inscripcién

» 30% antes de que la linea tenga un
avance del 30% de sus moddulos
impartidos

» 18% antes de que la linea tenga un

Documentos a entregar avance del 60% de sus mddulos
impartidos

» Copia de certificado de estudios terminados o

.« 179 1
constancia de créditos. 17% antes de que la linea tenga un

avance del 80% de sus moddulos

.z impartidos
Inversion

Costo normal
$12,375.00

(Doce mil trescientos setenta y cinco pesos 00/100)

Inscripciones abiertas a todo publico
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