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1. Introducción 
El presente manual contiene la información necesaria para que los docentes con membresía de la Academia 
UNAM en HUAWEI ICT Academy, sean capaces de programar cursos de capacitación basados en tecnologías 
HUAWEI, para dar de alta a sus alumnos de materias curriculares en carreras profesionales de la UNAM; 
permitirles el acceso a materiales de capacitación; evaluarlos, y ofrecerles la oportunidad de obtener 
certificaciones relacionadas con tecnologías HUAWEI. Para ello, los docentes deberán tener una membresía, 
estar aprobados y, de manera deseable, estar certificados en el curso que impartirán a sus alumnos. 

Para obtener la membresía, el docente deberá: 

• Crear una cuenta HUAWEI 

• Asociar la cuenta a la Academia UNAM en HUAWEI ICT Academy 

• Obtener la aprobación del administrador de la academia 

El proceso de obtención de la membresía se detalla en la Guía de asociación como instructor a la Academia 
UNAM-HUAWEI ICT ACADEMY. También puede consultarse en la siguiente dirección web: 

https://e.huawei.com/en/talent/#/ict/become-ict-teacher  

El primer paso para crear cursos es ingresar a la plataforma Talento HUAWEI. 
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1.1 Ingreso a la plataforma 
Para crear un curso, el docente con membresía y capacitado, deberá ingresar a la plataforma de Talento 
HUAWEI, en https://e.huawei.com/en/talent/#/ (imagen 1).  

 
Imagen 1. Plataforma Talento HUAWEI (versión en inglés) 
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En caso de que la plataforma despliegue los mensajes en un idioma diferente a Inglés, en el selector de idioma 
dé clic en Inglés (EN), como se indica en la imagen 2. 

 
Imagen 2. Selector de idioma (EN) para ver los textos en Inglés 

Selector 
de idioma 
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Para acceder a la plataforma, dé clic en el menú de acceso (Log in), como se muestra en la imagen 3. 

 
Imagen 3. Plataforma Talento HUAWEI (versión en Inglés) 

Menú de 
acceso a la 
plataforma 
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Acto seguido, aparecerá la pantalla de identificación (imagen 4): 

 
Imagen 4. Pantalla de identificación 

A continuación: 

1. Dé clic en la pestaña SMS Verification 

2. En el menú de selección de país, elija México 
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3. Ingrese el número telefónico registrado al obtener la membresía UNAM 

4. Haga clic en Get code 

5. Ingrese el número recibido mediante mensaje en el número telefónico registrado 

6. Dé clic en Log in (ver imagen 5) 

 
Imagen 5. Ingreso a la plataforma Talento HUAWEI 
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Una vez que haya ingresado, en lugar de la palabra Log in, en el menú de acceso a la plataforma aparecerá 
su ID de usuario.  

A continuación, despliegue el menú de acceso a la plataforma, como se muestra en la imagen 6, y seleccione 
la opción User Center.  

 
Imagen 6. Ingreso al User Center 

Considere que la pantalla solo mostrará los elementos que correspondan a su perfil de usuario. 
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2. Crear clase  
2.1 Centro de usuarios  
Inicie sesión con su cuenta de docente en la plataforma Talento HUAWEI, en: 
https://e.huawei.com/en/talent  

A continuación, dé clic en la esquina superior derecha y, en el menú desplegable, dé otro clic en la opción 
User Center (Centro de usuarios), como se muestra en la imagen 7.  

 
Imagen 7. Acceso al Centro de usuarios en la plataforma Talentos HUAWEI 

En el Centro de usuarios, tanto docentes como participantes podrán administrar todos sus cursos, además 
de acceder a otros beneficios asociados a su cuenta en la plataforma, como las certificaciones. 
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2.2 Administración de clases 
Una vez en el Centro de usuarios, para crear una clase ubique la opción Class Management (Gestión de la 
clase) en la sección Education Center (Centro educativo), en la que se realizan las actividades de creación y 
administración de clases.  

Dé clic en Class Management para comenzar la preparación y la estructura de la clase (imagen 8). 

 
Imagen 8. Gestión de la clase 
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2.3 Crear clase  
En esta sección encontrará las opciones necesarias para crear una clase.  

La sección está organizada en dos apartados: 

1. Criterio de búsqueda. Permite realizar la búsqueda de cursos creados, por: 

• Nombre de clase 

• El status, con valores de:  en inscripción, aún no empezado, en curso, concluido o cancelado 

• Área tecnológica (Technology Direction) 

• Fechas de inicio y término de la clase 

2. Lista de clases. Se visualizan las clases que como docentes hemos creado o dado de alta. Podemos 
incluir clases adicionales. 
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Para crear una clase nueva, dé clic en Create Class, como se muestra en la imagen 9: 

 
Imagen 9. Creación de una clase 
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2.4 Información de la clase  
A continuación, en una pantalla similar a la mostrada en la imagen 10, será necesario proporcionar: 

1. La información del curso. Los campos que debemos llenar, todos obligatorios, son: 

• Área tecnológica (Technology Direction) a la que pertenece nuestro curso. 

• Nivel del curso que estaremos creando (asociado-HCIA, profesional-HCIP o experto-HCIE). 

• Nombre del curso, que podrá seleccionarse de la lista del banco de cursos de HUAWEI. 

2. Breve descripción del curso (opcional). 

3. Imagen de portada. En caso de que deseemos personalizar la portada con alguna imagen propia (también 
opcional). 
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Imagen 10. Información del curso 
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En la imagen 11 se muestra un ejemplo, una vez que se han llenado los campos: 

 
Imagen 11. Ejemplo de Información de un curso 
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Posteriormente, se deberá llenar el formato de información básica del curso (imagen 12), indicando: 

• Título de la clase, ya personalizada 

• Fechas de inicio y término del curso 

• Nombre del instructor o instructores que estarán a cargo 

• Número máximo de estudiantes 

• Si se requiere que el instructor apruebe la incorporación de los estudiantes que se quieren unir a la 
clase 

 
Imagen 12. Información básica del curso 
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En el siguiente ejemplo (imagen 13), se muestra el formato con la información completa: 

 
Imagen 13. Ejemplo de información básica del curso 

Para concluir, será necesario dar clic en el botón Next, que aparece al final. 
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A continuación, aparecerá una pantalla con el resumen de la información proporcionada, como se visualiza 
en la imagen 14: 

 

  
Imagen 14. Resumen del curso creado 
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En este punto, tendremos dos opciones importantes. Una es guardar la configuración de nuestro curso al 
hacer clic en Save, para almacenar la información en la plataforma de HUAWEI, pero aún no estará visible 
para los participantes. Sin embargo, la clase estará visible entre nuestros cursos, en Class Management, 
como se observa en la imagen 15: 

 
Imagen 15. Visualización del curso creado en Class Management 
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La segunda opción, relacionada con el botón Release, permitirá publicar nuestro curso para realizar las 
inscripciones, ya sea de manera manual o automática (ver siguiente tema). Al dar clic en Release aparecerá 
el mensaje mostrado en la imagen 16: 

 
Imagen 16. Clase disponible para inscripciones 

A partir de este punto, ya se podrán inscribir participantes al curso, mediante un código que genera la 
plataforma o por medio de la funcionalidad asociada al rol del profesor. 
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3. Agregar alumnos 
Existen varias formas de inscribir alumnos a los cursos. A continuación, se revisarán algunas de las usadas 
con mayor frecuencia. 

Para relacionar alumnos con una clase, una vez creada dé clic en el botón Add Students (imagen 17). 

A continuación, seleccione alguno de los siguientes métodos: 

 
Imagen 17. Añadir estudiantes 
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3.1 Inscripción mediante código de invitación 
Después de creada una clase, el sistema enviará automáticamente un código de invitación al correo electrónico 
asociado a la cuenta HUAWEI del docente. A continuación, el código podrá compartirse con quienes se desee 
matricular como estudiantes. Los invitados deberán completar su registro en la plataforma, usando su propia 
cuenta HUAWEI, para participar en las sesiones programadas. En la imagen 18 se muestra un ejemplo del 
mensaje recibido por correo. 

 
Imagen 18. Código de invitación a la clase, enviado al correo electrónico asociado  
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A los alumnos no asociados con la academia, el profesor deberá aprobarlos y añadirlos en la columna de 
información del estudiante, en la página de detalles de la clase. Si el profesor los acepta, pueden unirse a la 
clase y a la academia al mismo tiempo (imagen 19). 

 
Imagen 19. Detalle de la clase 
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Otra forma de enviar la invitación consiste en copiar el código y compartirlo con sus alumnos. Para ello dé 
clic en el botón Código de invitación (imagen 20). 

 
Imagen 20. Código de invitación 

El código se mostrará magnificado en pantalla. Con un clic en el botón Copy Class Invitation tendrá una copia 
del código en su portapapeles, mismo que podrá utilizar para compartir (imagen 21). 

 
Imagen 21. Pantalla grande del código 
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3.2 Mediante inscripción individual 
También puede agregar a sus alumnos uno por uno, dando clic en Add One by One, como se muestra en la 
imagen 22. 

 
Imagen 22. Añadir alumnos uno por uno 

Aparecerá un formulario de registro, en el que deberá ingresar el número de cuenta del alumno y dar clic en 
el botón Verification (imagen 23). A continuación, el sistema completará los datos del alumno asociado a esa 
cuenta. 



 

 
27 Guía de asociación como instructor a la Academia UNAM-Huawei ICT Academy 

 

 
Imagen 23. Formulario Agregue uno por uno 

En caso de existir datos erróneos, éstos deberán ser corregidos por el alumno en el Centro de usuarios. 



 

 
28 Guía de asociación como instructor a la Academia UNAM-Huawei ICT Academy 

 

3.3 Inscripción en grupo 
Otra forma de incluir participantes en una clase, es mediante la importación de los ID de los alumnos desde 
un archivo con formato CVS o Excel. A esta forma de proporcionar la información de los alumnos1 se 
denomina Batch Import (importación por lotes).  

El proceso se puede dividir en dos etapas: 

1. Descargar la plantilla e ingresar la información 

2. Importar el archivo con los datos de los participantes 

Haga clic en el botón Download Templete para solicitar la descargar de un archivo con la plantilla, donde 
registrará los ID de los estudiantes (imagen 24). 

 
Imagen 24. Descarga de la plantilla (Download Templete) 

 
1 Los estudiantes deben registrar su cuenta de HUAWEI y completar por adelantado la asociación con la academia UNAM. 
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Para completar la descarga del archivo, indique la ubicación donde desea colocarlo con la plantilla (imagen 25). 

 
Figura 25. Descarga del archivo 
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El archivo que se descargará está preparado para que en la columna A coloque exclusivamente los ID de los 
alumnos que pretende inscribir en su curso (imagen 20). Mediante una aplicación de hoja de cálculo (por 
ejemplo, Microsoft Excel), capture la información de sus alumnos y salve el archivo (imagen 26). 

 
Imagen 26. Captura de User ID en la plantilla, usando una hoja de cálculo 
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A continuación, regrese a la plataforma y dé clic en Bach Import para cargar la plantilla con los ID de los 
participantes (imagen 27). 

 
Imagen 27. Importar lote con datos de alumnos 

Aparecerá una pantalla que describe la política de manejo de datos de HUAWEI y además contiene el acceso 
al aviso de privacidad. Para continuar, marque la casilla de verificación de enterado y aceptado, y dé clic en 
el botón OK (imagen 28). 

 
Imagen 28. Cuadro de diálogo para aceptar la política de privacidad 
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A continuación, ubique el archivo por lotes en la ventana emergente y dé clic en el botón Abrir (imagen 29). 

 
Imagen 29. Accediendo al archivo CSV 
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Aparecerá la ventana emergente Tips (sugerencias), para ir a Import History (Historial de Importación) y 
verificar el resultado de la importación. Para ello, dé clic en el botón OK (imagen 30). 

 
Imagen 30. Historial de importación 

Posteriormente, se visualizará la información de los alumnos registrados en la clase (imagen 31). 

 
Imagen 31. Pantalla con la información de los alumnos 

Con estos registros queda concluida la asignación de alumnos a la clase. 




