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INTRODUCCIÓN 

En el presente manual se describen las acciones a realizar para que un docente pueda dar de 

alta a sus alumnos en un canal previamente creado (consulte la guía para docentes UNAM 

Creación de canales en Oracle Academy, para saber cómo hacerlo). 

El alta tiene la finalidad de que los alumnos tengan acceso a los materiales y a las actividades 
incorporadas en el canal creado por el docente. 

Para poder dar de alta a los alumnos, es requisito indispensable contar con: 

1. Afiliación al Member Hub de Oracle Academy

2. Nombre completo y correo electrónico de los estudiantes inscritos

INSCRIPCIÓN DE USUARIOS AL CANAL 

Existen dos formas para inscribir a los alumnos a un canal, como puede apreciarse en la figura 1: 

Figura. 1. Formas para inscribir alumnos en un canal previamente creado 
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1. AGREGAR ALUMNOS REGISTRADOS

PREVIAMENTE

Para agregar alumnos ya registrados en un canal, realice lo siguiente: 

En la cuenta del instructor de Member Hub, haga clic en la pestaña Mis alumnos y, a continuación, 

en Navegador de Cursos. 

En Navegador de Cursos, seleccione la carpeta Institutions y las carpetas siguientes para 

encontrar la carpeta Channels Universidad Nacional Autónoma de México. Localice su canal 

creado y selecciónelo (ver figura 2). 

Figura 2. Canal seleccionado 

Dentro del canal donde serán agregados los alumnos, ubique la pestaña # Canal. A continuación, 

dé clic en la pestaña Inscripciones y, después, en el botón Agregar inscripciones (figura 3). 

Figura 3. Inscripción de alumnos. Opción agregar inscripciones 
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Deberá aparecer una ventana emergente, donde podrá encontrar a los alumnos registrados en 
cursos previos (figura 4). 

Figura 4. Captura de usuario 

1.1 Buscar usuario 

Dé clic en el botón  para buscar alumnos previamente registrados. 

A continuación aparecerá una pantalla de búsqueda. Dé clic en el botón Buscar (ver figura 5). 

Figura 5. Búsqueda de usuario para agregarlo a canal 
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1.2 Seleccionar usuario 

Localice al alumno que desea incluir en el canal, seleccione su nombre y haga clic en el botón 

Seleccionar, como se muestra en la figura 6. 

Figura 6. Selección de usuario 

1.3 Inscribir usuario 

Se mostrará el nombre completo del alumno seleccionado, su correo electrónico e institución a 
la que pertenece. Posteriormente, registre la fecha de inicio y haga clic en el botón Inscribir 

Usuarios (figura 7). 

Figura 7. Inscripción de usuario 
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2. CREAR ALUMNOS DE FORMA MANUAL

Ubique, dentro del canal, la pestaña # Canal. Posteriormente, haga clic en la pestaña Inscripciones 

y, a continuación, en el botón Crear usuarios e inscribirse, como se muestra en la figura 8. 

Figura 8. Inscripción de alumnos. Opción Crear usuarios e inscribirse 

2.1 Capturar cuentas 

A continuación, aparecerá una ventana emergente, para inscribir a los alumnos de forma manual. 

Proporcione el número de cuenta que pretende dar de alta en la caja de texto Número de 

usuarios. Por intento, el máximo es 100. Si necesita crear un número de cuentas mayor al máximo 

por intento, podrá repetir el proceso (ver figura 9). 

Figura 9. Creación de usuarios 
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Se recomienda que también cree una cuenta de alumno para usted, para que pueda iniciar 
sesión en ese rol y percibir la experiencia de alumno.  

2.2 Grabar cuentas 

A continuación, haga clic en el botón Grabar. 

Se generarán los usuarios. Podrá ver la lista de los usuarios inscritos en la pestaña Inscripciones del 

canal (figura 10).  

Figura 10. Lista de usuarios inscritos 

En su cuenta de correo electrónico, recibirá un mensaje por cada cuenta de alumno grabada, 

junto con una contraseña preestablecida. Proporcione dicha información a los alumnos. Si no 
localiza estos correos, revise si fueron enviados a la bandeja de mensajes no deseados por su 

proveedor de correo. 
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