
 

 

 

 

 

 

Fórmulas y funciones con EXCEL 
 
 

 
ÁREA: OFIMÁTICA 

 
 
 

 
PRESENTACIÓN 

 
Excel se distingue por su número de funciones y la versatilidad de sus herramientas para el manejo de 

fórmulas sencillas o complejas. En este sentido supera a otras hojas de cálculo, porque el usuario tiene la 

posibilidad de desarrollar diversas aplicaciones en facturas, nóminas, estadísticas o trabajos escolares. En 

este curso se aplicarán fórmulas y funciones para resolver diferentes casos prácticos del entorno escolar y 

laboral. 

 

 

PERFIL DE INGRESO 

 
Este curso está dirigido a las personas interesadas en el desarrollo de diversos tipos de cálculos y análisis de 

datos con Excel. Se requiere la acreditación o la demostración de conocimientos equivalentes al curso Hoja de 

cálculo Excel. 

 

 

OBJETIVO 

 
El participante utilizará técnicas para la automatización de cálculos, mediante fórmulas y funciones aplicables 

en distintos entornos. 

 

 

TEMARIO 

 
1. DESARROLLO DE FÓRMULAS 

1.1 Tipos de datos 

1.2 Introducción de datos 

1.3 Manejo de rangos 

1.4 Valores (operandos) 

1.4.1 Constantes 

1.4.2 Referencias (absolutas, relativas y mixtas) 

1.5 Operadores 

1.5.1 Tipos de operadores 

1.5.2 Prioridad 

1.6 Vínculos entre hojas de cálculo y libros de trabajo 

1.7 Valores de error 



 

 

1.8 Errores más comunes en fórmulas 

2. MANEJO DE FUNCIONES 

2.1 Biblioteca de funciones 

2.2 Estructura general de una función 

2.3 Argumentos 

2.4 Funciones de uso común 

2.4.1 Matemáticas 

2.4.2 Estadísticas 

2.4.3 Lógicas 

2.4.4 De fecha y hora 

2.4.5 Texto 

2.5 Funciones especializadas 

2.5.1 Trigonométricas 

2.5.2 Financieras 

2.5.3 Información 

2.5.4 Bases de datos 

2.5.5 Búsqueda y referencia 

 
PERFIL DE EGRESO 

 
Los conocimientos adquiridos permitirán al participante el desarrollo de diversos tipos de cálculos, a través de fórmulas 

y funciones, para aplicarlos en la satisfacción de sus necesidades. 

 

 

REQUISITOS ACADÉMICOS 

 
Estudios mínimos de preparatoria o equivalente. 

 

 

DURACIÓN 

 
20 horas. 

 

 

RECURSOS INFORMÁTICOS 

 
Hardware: 

 
 Equipo básico de las aulas 

Software: 

 Windows 10 o superior 

 Microsoft Excel 2019 
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